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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приема, перевода, отчисления  учащихся  в бюджетные  и  внебюджетные группы  

в бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования 

города Омска  «Центр творчества «Созвездие» 

  

І. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Положение устанавливает порядок  приема, перевода, отчисления  учащихся 

бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования города Омска «Центр 

творчества «Созвездие» (далее –  Учреждение). 

1.2. Положение разработано в соответствии с Конвенцией ООН о правах ребенка, 

Конституцией РФ, Федеральным законом РФ «Об образовании в РФ», санитарно-

эпидемиологическими правилами и  нормативами, Стандартом качества муниципальной услуги по 

реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ (Приказ 

директора департамента образования Администрации города Омска от 5 ноября 2015г. №142), 

Уставом Учреждения. 

 

ІІ.  ПОРЯДОК ПРИЕМА В УЧРЕЖДЕНИЕ 

 

2.1 Прием в Учреждение осуществляется на основании заявлений родителей (законных 

представителей) в бюджетные группы, и на основании договора во внебюджетные группы. 

Предоставляется согласие на обработку персональных данных. 

2.2 При приеме учащихся в творческие объединения физкультурно-спортивной 

направленности, необходимо предоставить медицинское заключение для допуска к занятиям 

физической культурой и спортом. 

2.3 Прием учащихся осуществляется в течение всего учебного года при наличии вакантных 

учебных мест. 

2.4 При приеме учащихся, Учреждение обязано ознакомить их и их родителей (законных 

представителей) с Уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

2.5 Учащийся может быть  принят сразу на второй и последующие годы обучения по 

результатам диагностики, определенной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программой. 

2.6 Численный состав учебных групп определяется с учетом методических рекомендаций 

Министерства образования и науки РФ, санитарно-эпидемиологических правил  и нормативов по 

учебным площадям, психологической и педагогической целесообразности, характера 

деятельности, конкретной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, 

наличия материальной базы и утверждается директором Учреждения. 

2.7 Основными принципами при организации приема в Учреждение являются 

общедоступность и добровольность. Запрещается осуществлять прием на конкурсной основе. 

2.8 Зачисление на обучение оформляется приказом директора Учреждения. 

2.9 Учреждение может отказать родителям (законным представителям) в приеме по 

следующим причинам: 

- отсутствие свободных мест; 



П о л о ж е н и е  о  п о р я д к е  п р и е м а ,  п е р е в о д а ,  о т ч и с л е н и я ,  в о с с т а н о в л е н и я  у ч а щ и х с я  в  

б ю д ж е т н о м  о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  д о п о л н и т е л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я  г о р о д а  О м с к а  « Ц е н т р  т в о р ч е с т в а  « С о з в е з д и е »  

 

2 

 

- отсутствие медицинского заключения для допуска к занятиям физической культурой и 

спортом; 

- несоответствие возраста учащегося образовательной программе. 
 

ІІІ. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА 

 

3.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу и прошедшие итоговую аттестацию, переводятся на следующий 

год обучения. 

3.2. Учащиеся могут быть переведены из группы в группу в течение учебного года по его 

желанию, инициативе  родителей (законных представителей) или педагогом, если группа 

закрыта в результате низкой наполняемости или другим веским основаниям. При условии, что 

положение учащегося не ухудшится в связи с переводом.  

3.3. Учащиеся могут быть оставлены на повторное обучение по возрасту или не 

освоившие дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу. 

 

ІV. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ УЧАЩИХСЯ 

 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением учащегося из 

Учреждения: 

-  в связи с получением образования (завершением обучения по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе).   

4.2 досрочно по следующим причинам: 

- по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетних. 

Отчисление осуществляется на основании заявления учащегося старше 14 лет или заявления 

родителя (законного представителя); 

-  по инициативе Учреждения: 

4.2.1. в случае применения к учащемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания (за исключением учащихся с ограниченными возможностями 

здоровья или дошкольников) за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава 

Учреждения. Под неоднократным нарушением понимается совершение учащимся 2-х и более 

замечаний, наложенных директором Учреждения, грубого нарушения дисциплины. 

К грубым нарушениям, в частности, относятся: 

- оскорбление (т.е. умышленное унижение чести и достоинства другого лица, выраженное в 

неприличной форме) участников образовательного процесса. Оскорбление может быть нанесено 

словесно, письменно, действием, публично, как в присутствии, так и в отсутствие пострадавшего, 

- неправомерное поведение (т.е. правонарушение), приводящее к нарушению 

образовательного процесса, 

- применение физического или психического насилия к участникам образовательного 

процесса, 

- распитие алкогольных, слабоалкогольных напитков, пива, употребление  наркотических,  

психотропных, токсических  и других одурманивающих веществ, 

- курение в здании Учреждения; 

 4.2.2 в случае невыполнения учащимся обязанностей по добросовестному освоению 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы и выполнению учебного 

плана. За утрату связи с Учреждением – по неуважительным причинам (пропуски занятий). В 

случае, если учащийся или родитель (законный представитель) не идут на контакт, не отвечают на 

звонки, педагог подает информацию по данному факту, на основании решения педагогического 

совета издается приказ  на отчисление данного учащегося. 
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          4.2.3 в случае установления нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по вине 

учащегося его незаконное зачисление; 

          4.2.4 по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося и Учреждения, в том числе в случае 

ликвидации Учреждения. 

4.2.5 по состоянию здоровья – при наличии заболеваний, не позволяющих продолжить 

обучение по избранному профилю;  

4.2.6  в связи с достижением предельно допустимого возраста (18 лет) в бюджетных группах. 

Если учащемуся исполнилось 18 лет в течение учебного года, ему предоставляется возможность 

закончить учебный год. Отчисление по данному основанию оформляется приказом  директора.  

4.3. Не допускается отчисление учащегося во время его болезни, каникул. 

4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора 

об отчислении учащегося. Если с учащимся или родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего учащегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, 

при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на 

основании приказ директора об отчислении учащегося. Права и обязанности учащегося, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Учреждения, прекращаются с даты его отчисления. 

 

 

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. Все изменения в Положение вносятся и утверждаются в том же порядке и в той же 

форме, что и само Положение. 

 

 

 

 

 

 

 


